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2) Que a matéria sobre que esse o0rgéo é solicitado a pronunciar-se seja
da sua competéncia;

3) Que o 6rgao tenha, sobre a matéria em causa, o dever legal de decidir
através de um acto definitivo;

4) Que tenha decorrido o prazo legal sem que haja sido tomada uma
decisdo expressa sobre o pedido;

5) Que a lei atribua ao siléncio da Administracdo durante esse prazo o
significado juridico de deferimento ou indeferimento. ?”
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“Exmo. Sr. Director,

1. Tendo em conta que esta analisar o pedido de troca de terreno, mas
com base no parecer do DPUDEP, a ABC do prédio concedido ja foi
compensado.

2. Foi obtida a licenca da utilizacdo em 2006.

3. Julgando a certiddo de concluséo de obra so podera ser emitido apos
a doacéo das parcelas do terreno ja integradas no dominio publico
para via publica, e/ou a decisdo sobre o pedido de troca do terreno.
c/c DSODEP
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A. Procedimento da concessio nova
1. O requerente apresenta os seguintes documento:

=  Requerimento;
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= Certidao do registo comercial se o requerente for empresario comercial (pessoa singular ou
colectiva, ou sociedade comercial);

®*  Plano de aproveitamento de terreno (pode revestir a forma de estudo prévio de
arquitectura);

®=  Estudo de viabilidade financeira do empreendimento;

= Declaracio de renuncia ao foro, se o requerente ndo tiver residéncia na RAEM;

=  Certidao emitida pela Conservatéria do Registo Predial, passada com antecedéncia nio
superior a 3 (trés) meses, de que conste a descri¢do do prédio e a inscri¢do dos direitos ou
encargos que sobre cle recaem e dos respectivos averbamentos, ou certiddo comprovativa
que o terreno nio se acha descrito.

2. A DSSOPT solicita parecer dos Servicos competentes sobre o plano de aproveitamento de
terreno (Estudo Prévio de Arquitectura), e procede a sua anélise técnica.

3. Apos a obtencio dos pareceres dos Servicos competentes e a analise pela DSSOPT, procede-se
a elaboragio de informagdo sobre o pedido de concessdao do terreno, acompanhada de calculo
de prémio e de minuta do contrato, se reunirem condi¢des para tal, para consideracao e decisio
superior do Secretario para os Transportes e Obras Publicas.

4. Ap6s decisdo superior do Secretario para os Transportes e Obras Publicas, ¢ solicitada Planta de
Alinhamento Oficial e Planta da DSCC e a DSSOPT envia a minuta de contrato de concessio
a0 requerente, para que este se pronuncie sobre as condi¢des contratuais.

5. Caso o requerente aceite as condigdes contratuais, o processo ¢ enviado a Comissao de Terras
para apreciagio e parecer.

6. Merecendo parecer favoravel da Comissio de Terras, o processo serd enviado ao Secretario para
os Transportes e Obras Publicas que, nio havendo motivo para o indeferimento do pedido,
emite parecer favoravel, propondo a homologa¢io do parecer da Comissio de Terras pelo
Chefe do Executivo.

7. Homologado pelo Chefe do Executivo o parecer da Comissdo de Terras, o Gabinete Secretario
para os Transportes e Obras Publicas devolve o processo a esta Comissao.

8. A Comissio de Terras envia o processo ao Departamento Juridico da DSSOPT, para
preparacdo do projecto de despacho que titulard a concessao, para efeitos de publicagio no
Boletim Oficial da RAEM.

9. Ap6s a preparacio deste projecto de despacho, a Comissio de Terras envia pela segunda vez a
minuta de contrato de concessio ao requerente (cfe. artigo 125° da Lei n.° 6/80/M, de 5 de
Julho), bem como envia a guia de receita eventual para pagamento na Direc¢éo dos Servicos de

Finangas, da primeira prestacdo ou da totalidade, consoante o montante em causa, do prémio
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10.

1.
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devido pela concessao, solicitando ainda a apresentacdo dos documentos eventualmente em
falta e de caucdes, se as houver, para garantia de cumprimento de obrigacoes contratuais.

Ap6s a aceitacdo das condigcbes contratuais pelo requerente, a Comissido de Terras envia o
processo ao Gabinete do Secretario para os Transportes e Obras Publicas, para efeitos de

publicagdo no Boletim Oficial do despacho que titulara o contrato de concessio.

Procedimento da troca de terrenos

O requerente apresenta os seguintes documento:

- Requerimento;

= Certidao do registo comercial se o requerente for empresario comercial (pessoa singular ou
colectiva, ou sociedade comercial);

®=  Plano de aproveitamento de terreno (pode revestitr a forma de estudo prévio de
arquitectura);

=  Estudo de viabilidade financeira do empreendimento;

= Declaracio de renuncia ao foro, se o requerente ndo tiver residéncia na RAEM;

= Certiddo emitida pela Conservatéria do Registo Predial, passada com antecedéncia nio
superior a 3 (trés) meses, de que conste a descricdo do prédio e a inscricdo dos direitos ou
encargos que sobre ele recaem e dos respectivos averbamentos, ou certidio comprovativo
que o tetreno nio se acha descrito.

A DSSOPT solicita parecer dos Servicos competentes, procedendo a analise e a elaboracido de

informagao para consideracdo e decisio superior do Secretario para os Transportes e Obras

Publicas.

Obtendo a autorizagio superior, a DSSOPT elabora minuta de contrato de troca de terrenos

para enviar ao requerente, para que este se pronuncie sobre as condi¢des contratuais.

Caso o requerente aceite as condigbes contratuais, envia-se o processo a Comissao de Terras

para apreciagao.

Merecendo parecer favoravel da Comissao de Terras, o processo serd enviado ao Secretario para

os Transportes ¢ Obras Puablicas que, ndo havendo motivo para o indeferimento do pedido,

emite parecer favoravel, propondo a homologacio do parecer da Comissio de Terras pelo

Chefe do Executivo.

Homologado pelo Chefe do Executivo o parecer da Comissao de Terras, o Gabinete Secretario

para os Transportes e Obras Publicas devolve o processo a esta Comissio.

A Comissao de Terras envia o processo ao Departamento Juridico da DSSOPT, para

preparagdo do projecto de autoriza¢do de troca, para efeitos de publicagdo no Boletim Oficial da

RAEM.
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8. Apo6s a preparacio do projecto do Departamento Juridico, a Comissdo de Terras envia pela
segunda vez a minuta de contrato de troca de terrenos ao requerente (cfe. artigo 125° da Lei n.°
6/80/M, de 5 de Julho), bem como envia a guia de receita eventual para pagamento, se houver,
na Direccio dos Servicos de Finangas, do valor correspondente a diferenca do preco dos
prédios objectos de troca, solicitando ainda a apresentacdo dos documentos eventualmente em
falta e de caugdes, se as houver, para garantia de cumprimento de obriga¢des contratuais.

9. Apo6s a aceitacdo das condi¢Ges contratuais pelo requerente, a Comissdo de Terras envia o
processo ao Gabinete do Secretirio para os Transportes e Obras Publicas para efeitos de
publica¢do no Boletim Oficial do despacho que autorizara o contrato de troca.

10. Publicado o despacho o processo ¢ enviado a Direcgdo dos Servicos de Financas para

celebracio da escritura que titulara o contrato de troca.
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