Apresentacao por via electronica das pecas processuais dos Tribunais

Questoes frequentes

Q1 : Quem pode utilizar a Plataforma Electronica dos Tribunais para enviar as pecas
processuais?

Resposta: A pessoa singular que tenha completado 18 anos de idade e seja titular de conta da Conta
Unica ou a entidade que seja titular de conta de utilizador da Conta Unica de Macau pode enviar as

pecas processuais através da Plataforma Electronica dos Tribunais.

Q2 : Posso utilizar a Conta Unica de Macau de terceiros para enviar as pecas processuais?

Resposta: De acordo com o n.° 3 do artigo 6.° da Lei n.° 5/2022, na utilizacdo da Plataforma
Electronica dos Tribunais, ¢ feita prova da identidade do utilizador através de meio de identificacao
electronica, presumindo-se que o titular deste meio € o autor que praticou o acto. Por isso, deve utilizar

a propria Conta Unica de Macau para enviar as pegas processuais.

Q3 : Quais sao os documentos incluidos nas pecas processuais?

Resposta: De acordo com o n.° 2 do artigo 6.° da Lei n.® 5/2022, as pecas processuais incluem os
documentos que as acompanham e o processo administrativo. Os documentos carregados através da
Plataforma Electronica dos Tribunais estdo divididos em ‘“pegas processuais” e “documentos
comprovativos”. As “pecas processuais” que podem ser carregadas da Plataforma Electronica dos
Tribunais incluem os articulados (vide o artigo 101.° do Codigo de Processo Civil), e as diversas

espécies de requerimentos relativos a promogao dos termos do processo, por exemplo:

1. Petigdo inicial;

2. Contestagao;

3. Tréplica;

4. Articulados supervenientes;
5. Oposigao;

6. Oposi¢do a penhora;

7. Deserc¢ao do recurso;

8. Contra-alegagdes de recurso;
9. Pedido de indemnizacao civil;
10. Réplica;

11. Resposta;

12. Incidente;

13. Reclamagao;

14. Interpor recurso;

15. Alegacdes de recurso;

16. Requerimento.



Q4 : Se as pecas processuais nao preencherem as Regras de Utilizacio da Plataforma
Electréonica Especifica dos Tribunais ou as Especificacoes dos Requisitos Técnicos da
Plataforma Electrénica Especifica dos Tribunais, o que devo fazer?

Resposta: De acordo com o n.° 6 do artigo 6.° da Lei n.° 5/2022, o seu envio deve ser efectuado por

qualquer um dos outros meios previstos no artigo 100.° do Codigo de Processo Civil.

QS : Posso apresentar os documentos que nao sao pecas processuais através da Plataforma
Electronica dos Tribunais?

Resposta: Nao pode. Caso precisar de apresentar qualquer documento que nao seja peca processual,
o seu envio deve ser efectuado por qualquer um dos outros meios previstos no artigo 100.° do Codigo

de Processo Civil.

Q6 : Caso for escolhido o envio das pecas processuais por via electronica, o procedimento para
apresentacio, em todas as fases, devera ser também por via electronica?

Resposta: Nao. A utilizagdo da Plataforma Electronica dos Tribunais para o envio de pegas
processuais ¢ facultativa, nos termos do disposto no artigo 2.° da Lei n.® 5/2022. Assim, pode escolher

os meios de envio legalmente admitidos, conforme as necessidades.

Q7: Harestricoes ao utilizar a Plataforma Electronica dos Tribunais em termos de equipamento
informatico?

Resposta: Para maior seguranca, o utilizador dos servigos deve usar computador pessoal ou tablet
para proceder o procedimento de envio e proceder a identifica¢do electronica através da aplicagdo

para telemével da Conta Unica.

Q8 : Como pode garantir, a Plataforma Electronica dos Tribunais, a confidencialidade dos
documentos?
Resposta: Os documentos e dados enviados serdo encriptados, no processo de transmissdo, pela

Plataforma Electronica dos Tribunais.

Q9 : Preciso de apresentar os originais, os duplicados e copias legais apds o envio das pecas
processuais através da Plataforma Electronica dos Tribunais?

Resposta: Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 7.° da Lei n.° 5/2022, o envio das pegas
processuais através da Plataforma Electronica dos Tribunais dispensa a remessa dos respectivos
originais em suporte de papel, bem como dos duplicados e copias legais, mas ndo prejudica o dever

de exibicdo ou apresentagdo desses originais, sempre que o juiz o determine.

Q10 : Como devem ser assinadas as pecas processuais enviadas através da Plataforma
Electronica dos Tribunais?
Resposta: As pegas processuais enviadas através da Plataforma Electronica dos Tribunais devem ser

assinadas conforme as seguintes:



(1) Documentos em suporte de papel que tenham sido digitalizados: apods a assinatura autografa no
documento em suporte de papel, digitalize o documento, ou faga a assinatura electronica no
documento em suporte de papel ja digitalizado, conforme a Lei n.° 5/2005;

(2) Documentos electronicos originarios: devem ser apostados assinatura electronica conforme a
Lei n.° 5/2005.

Em relagdo ao pedido de assinatura electronica, por favor contactar com a Direc¢ao dos Servigos

de Correios e Telecomunicacgoes.

Q11 : As pecas processuais em suporte de papel sendo a pagina quando se imprime apenas de
um lado (isto é, a pagina de tras esta em branco), é preciso também escanear na frente e no
verso?

Resposta: As pecas processuais € os seus duplicados legais sdo imprimidos, em regra, em tons de
cinza, na frente e no verso pela secretaria do tribunal, salvo solicitagdo em contrario do juiz titular do

Processo.

Q12 : Além do reconhecimento facial, ha outros meios de identificacao electrénica?
Resposta: Além do reconhecimento facial, o utilizador dos servigos pode utilizar o cddigo seguro de
verificacdo (Soft Token) para proceder a identificacdo electronica. No entanto, se quiser utilizar o

codigo seguro de verificagdo, € necessario dirigir-se, pessoalmente, a SAFP, e fazer um pedido.

Q13 : Como posso saber o estado de tratamento das pecas processuais enviadas?

Resposta: Apos o envio das pecas processuais, o utilizador dos servigos receberd uma notificagdo via
SMS sobre o estado de envio e de processamento das pecas processuais:

(1) Foi enviado com sucesso;

(2) Foi tratado pela secretaria do tribunal;

(3) Nao ira proceder ao tratamento em linha.

Se ndo receber os SMS, pode aceder a Plataforma Electronica dos Tribunais para consultar o
estado de processamento, ou telefonar ou dirigir-se pessoalmente a secretaria do tribunal para o efeito

de consulta.

Q14 : Posso solicitar a devolucao das pecas processuais enviadas?

Resposta: As pecas processuais sdo armazenadas na Plataforma Electronica dos Tribunais logo que
sejam enviadas com sucesso, ndo podendo o utilizador dos servicos solicitar a sua devolucao ou
alterar os registos do envio. Caso seja necessaria a devolugdo de documento em suporte de papel,

deve dirigir-se pessoalmente a secretaria do tribunal para o efeito.

Q15 : Como sera contada a hora do envio com sucesso das pecas processuais?

Resposta: Caso seja bem-sucedido o envio das pegas processuais através da Plataforma Electronica



dos Tribunais, a pagina da plataforma electronica exibird uma informagao de que a apresentagdo foi
bem-sucedida e o utilizador dos servigos receberda um SMS enviado pelo tribunal. Os tribunais irao
contar o momento em que o utilizador dos servigos acedeu a pagina para a realizacao da identificacao

electronica como o momento em que o envio foi efectuado com sucesso.

Q16 : Caso a pessoa se encontre no estrangeiro, numa situacao de diferente fuso horario, como
sera contada a hora do envio das pecas processuais com sucesso?
Resposta: O critério do registo da hora serd baseado na hora do sistema (hora de Macau) da Plataforma

FElectronica dos Tribunais.

Q17 : Caso o envio das pecas processuais seja processado na data do termo do prazo e a
Plataforma Electronica dos Tribunais se encontre suspensa devido a manutencio urgente ou
por outras razoes técnicas imprevisiveis, como sera contado o periodo do envio?

Resposta: De acordo com o n.° 3 do artigo 5.° da Lei n.° 5/2022, o prazo processual serd prorrogado

para o primeiro dia 1til seguinte.

Q18 : Na sequéncia da pergunta anterior, como devem ser enviadas as pecas processuais?
Resposta: As pecas processuais devem ser envidas no primeiro dia util seguinte, conforme referido

na pergunta anterior, por qualquer um dos outros meios legalmente admitidos.

Q19 : Se a contraparte do processo entregar as pecas processuais por via electronica, a
notificacao sera envidas por via electronica?
Resposta: A Lei n.° 5/2022 s6 acrescenta um meio electrénico de envio das pecas processuais e nao

regula ou altera os meios de citagdo ou notificagdo do regime juridico do processo vigente.



